REGULAMINY

REGULAMIN KURII DIECEZJALNEJ PLOCKIEJ

W celu koordynacji i usprawnienia dziatalnosci Kurii Diecezjalnej Ptockiej, zachowujac przepisy prawa kanonicznego oraz
Instrukgcji ds. Biskupoéw Ecclesiae imago dotyczacej pasterskiej postugi biskupdw, ustala sie niniejszy Regulamin Kurii (zob.
EI 200).

Postanowienia ogélne

1. Biskupowi Plockiemu jako najwyzszemu zwierzchnikowi Kosciota partykularnego przystuguje wtadza ustawodawcza,
wykonawcza i sgdownicza (KPK, kan. 391 § 1).

2. Kuria Diecezjalna sktada sie z instytucji i oséb, ktore swiadcza Biskupowi pomoc w zarzadzaniu calg Diecezja, zwtaszcza
w kierowaniu dziatalno$cig pasterska i w administrowaniu Diecezja (KPK, kan. 469).

3. Wspomagajac Biskupa w wypelnianiu jego misji, Kuria dziata zawsze w jego imieniu i bliskiej z nim tgcznosci. Dlatego
Kuria Diecezjalna jest tez nazywana Kurig Biskupig.

4. Praca w Kurii jest petnieniem dziatalnosci duszpasterskiej w stuzbie Diecezji.

5. Nominacja tych, ktorzy sprawuja urzedy w Kurii Diecezjalnej, nalezy do Biskupa Ptockiego (KPK, kan. 470).

6. Wszyscy, ktérzy otrzymuja stanowiska w Kurii powinni:

a. odznaczac sie niezachwiang wiarg, dobrymi obyczajami, pobozno$cig, roztropnoscia i ludzkimi cnotami, jak réwniez
pozostatymi przymiotami, ktére czynig ich odpowiednimi do wypetniania zleconego urzedu;

b. ztozy¢ na rece Biskupa Ptockiego lub jego delegata wyznanie wiary i przysiege, ze beda wiernie wypeinia¢ powierzone
zadanie w spos6b okres$lony prawem i przez Biskupa;

c. zachowac tajemnice w zakresie i w sposdb oznaczony prawem i przez Biskupa;

d. wykonywac¢ swa prace w duchu postuszenstwa i szacunku wobec Biskupa;

e. w zakresie posiadanych kompetencji solidnie i sumiennie wykonywac¢ powierzony dziat pracy;

f. poczuwac sie do solidarnej odpowiedzialnosci za nalezyte funkcjonowanie Kurii;

g. wiaczaé sie z zaangazowaniem w diecezjalne dziatania duszpasterskie.

Struktura Kurii

7. W sktad Kurii Diecezjalnej Ptockiej wchodza nastepujace urzedy: moderatora Kurii, wikariuszy generalnych, wikariuszy
biskupich, kanclerza, notariusza, ekonoma diecezjalnego; Wydzialy: Kancelaria Kurii, duszpasterski, katechetyczny,
ekonomiczny, budownictwa i sztuki sakralnej, wraz z podlegtymi im referatami.

8. Kuria jest czynna w dni powszednie: od poniedziatku do pigtku od godz. 8.30 do 14.00. Dniami wolnymi od pracy sa:

a. uroczystosci i$wieta koscielne: Swietej Bozej Rodzicielki (Nowy Rok), Objawienie Panskie, Triduum Paschalne,
Poniedziatek Wielkanocny, NMP Krélowej Polski, Najswietszego Ciata i Krwi Panskiej, Wniebowziecie NMP, Wszystkich
Swietych, Wspomnienie Wszystkich Wiernych Zmartych, Boze Narodzenie, $w. Szczepana pierwszego meczennika;

b. Swieta panstwowe: 1 maja i 11 listopada.

Urzedy
Moderator Kurii

9. Zgodnie z kan. 473 § 2-3 KPK, Biskup Ptocki moze mianowa¢ moderatora Kurii. Moderator Kurii, pod wtadza Biskupa
Diecezjalnego, przygotowuje terminarz i program odpraw kurialnych oraz czuwa nad tym, by pracownicy Kurii wtasciwie
wypetniali powierzone im funkcje. W razie nieobecno$ci moderatora zastepuje go kanclerz Kurii.

Wikariusze generalni i biskupi

10. Wikariusze generalni i biskupi peinia swéj urzad zgodnie z przepisami kodeksu prawa kanonicznego, nominacja
i mandatem biskupa. Wazniejsze sprawy, zaréwno zamierzone, jak wykonywane, winni referowa¢ Biskupowi Ptockiemu. Nie
powinni nigdy dziata¢ wbrew woli i zamierzeniom Biskupa Ptockiego (por. KPK, kan. 480).

Kanclerz Kurii

11. Kanclerz Kurii kieruje Kancelaria Kurii. Odpowiada za to, by sprawy zgtaszane do Kurii trafiaty do wtasciwych
Wydziatéw, udziela informacji, czuwa nad sporzadzaniem i wysytaniem akt kurialnych, strzeze ich w Archiwum Kurii (por.
KPK, kan. 482 § 1).

12. Kanclerz informuje Biskupa Diecezjalnego o biezgcej korespondencji, kontrasygnuje dokumenty podpisywane przez
Biskupa, wikariuszy generalnych i biskupich, czuwa nad pieczeciami Biskupa Ptockiego i Kurii, bierze udziat w odprawach
kurialnych, zawiadamia Biskupa o zgonach kaptanéw, prowadzi kartoteki i wszelkie osobowe i rzeczowe wykazy, sprawuje
nadzér nad Archiwum Kurii oraz tajnym archiwum.

13. Wsprawach nagtych kanclerz zastepuje wikariuszy generalnych, stosownie do upowaznienia otrzymanego
w nominacji lub inng droga.

14. Podczas nieobecnos$ci kanclerza zastepuje go notariusz Kurii.



15. Kancelaria Kurii pod kierunkiem kanclerza troszczy sie o sporzadzanie i wysytanie akt kurialnych oraz strzezenie ich
w Archiwum Kurii (zob. KPK, kan. 486-490).

Notariusz Kurii

16. Zgodnie z kan. 484 KPK 1 i 3, obowigzkiem notariusza jest;

a. spisywanie akt, sporzadzanie dokumentdw, dekretéw i rozporzadzen.

b. udostepnianie, po uzgodnieniu z kanclerzem, akt lub dokumentéw, z zachowaniem tego, co nalezy przestrzega¢ oraz
poswiadczanie ich autentycznych podpiséw (por. KPK, kan. 484).

Wydzialy Kurii
17. Wydziatem Kurii kieruje dyrektor, ktéry koordynuje prace zwigzanych z Wydziatem referatdéw, instytucji i komisji.

18. Dyrektor odpowiada za zlecone mu prace, czuwa nad ich realizacja, sporzadza sprawozdania, projekty zarzadzen,
pism, prowadzi dokumentacje.

19. Dyrektor czuwa nad majatkiem ruchomym, znajdujacym sie w pomieszczeniach uzywanych przez Wydziat.

20. Dyrektor bierze udziat w Konferencjach Dziekanskich.

21. Wicedyrektor wspotpracuje z dyrektorem, a w razie jego nieobecnosci zastepuje go we wszystkich sprawach.
22. Pracownicy uczestnicza w pracach wyznaczonych im przez dyrektora.

23. Referenci poszczegélnych Wydziatéw Kurii uzgadniaja plan swojej pracy i dziatalnosci z dyrektorem Wydziatu.

Kancelaria Kurii

24. Kancelaria Kurii zajmuje sie:

a. pozasagdowymi sprawami personalnymi duchownych (funkcje, przywileje, prawa iobowigzki, postepowania
dyscyplinarne);

b. sprawami pracownikéw koscielnych;

c. erygowaniem nowych instytucji ko$cielnych i zmianami w obrebie juz istniejacych;

d. sprawami zwigzanymi z urzadzaniem i prowadzeniem kancelarii parafialnej;

e. sprawami cmentarnymi, pogrzebowymi i zwigzanymi z ekshumacjami;

f. sprawami konwersji, apostazji, schizmy, herez;ji;

g. sprawami Okdlnika Kurii Diecezjalnej Ptockiej oraz cenzury koScielnej;

h. prowadzeniem Archiwum Kurii;

i. sprawami sakramentalnymi, zakonnymi i dotyczacymi stowarzyszen koScielnych;

j- korespondencjg z wtadzami cywilnymi w sprawach nie wchodzacych w zakres innych wydziatow;

k. sprawozdaniami i statystykami diecezjalnymi.

Wydziat Duszpasterski

25. Wydziat Duszpasterski wraz z podlegtymi mu referatami zajmuje sie:

a. planowaniem pracy pastoralnej w Diecezji i jego realizacja;

b. badaniem i oceng stanu religijnego i rozpoznawaniem potrzeb duszpasterskich Diecezji;

c. promocjg dziatalnosci pastoralne;j;

d. organizowaniem pastoralnej formacji duszpasterzy;

e. wspomaganiem inicjatyw pastoralnych;

f. opracowywaniem pomocy duszpasterskich;

g. przygotowywaniem uroczystos$ci diecezjalnych;

h. wspoétpraca z komisjami i radami Konferencji Episkopatu Polski, duszpasterstwami krajowymi, o§rodkami ko$cielnymi
badajacymi religijno$¢;

i. prowadzeniem dokumentacji na temat duszpasterstwa w Diecezji;

j- przyjmowaniem interesantéw i prowadzeniem korespondencji dotyczacej duszpasterstwa.

Wydziat Katechetyczny

26. Wydziat Katechetyczny wraz z podlegltymi mu referatami zajmuje sie:

a. organizacja katechezy szkolnej w Diecezji;

b. formacja i doksztatcaniem katechetéw duchownych, zakonnych i $wieckich;

c. organizowaniem dziatan duszpastersko-katechetycznych, adresowanych do dzieci i mtodziezy;

d. przygotowaniem pielgrzymki maturzystéw na Jasng Gore;

e. prowadzeniem wizytacji katechetycznych;

f. wspotpraca z o§rodkami metodycznymi;

g. wspotpracg z Kuratorium O$wiaty oraz z Delegaturg Kuratorium O$wiaty;

h. przygotowywaniem podrecznikéw oraz pomocy katechetycznych;

i. prowadzeniem dokumentacji katechetycznej;

j. sprawami biezacymi dotyczacymi katechezy, korespondencja w tym zakresie;

k. misjami kanonicznymi do katechizowania;

l. Dyrektor Wydziatu lub jego przedstawiciel uczestniczy w spotkaniach organizowanych przez Komisje Konferencji
Episkopatu Polski ds. Wychowania Katolickiego.



Wydziat Ekonomiczny

27. Ekonom diecezjalny, pod zarzadem Biskupa Plockiego, administruje doczesnymi dobrami Diecezji w porozumieniu
z Diecezjalng Rada Ekonomiczng (por. KPK, kan. 494).

28. Sprawuje nadzor prawny i gospodarczy nad majatkiem diecezjalnym. Nadzoruje wnioski o alienacje débr koScielnych,
opiekuje sie fundacjami ilegatami, sprawuje piecze nad sprawami finansowo-gospodarczymi. Z dochodéw diecezjalnych
pokrywa wydatki, ktére Biskup lub wyznaczone przez niego osoby zgodnie z prawem polecity dokonac.

29. We wspotpracy z osobami kompetentnymi prowadzi ksiegowo$¢ i odpowiada za finanse diecezjalne.

Wydziat Budownictwa i Sztuki Sakralnej

30. Wydziat Budownictwa i Sztuki Sakralnej,wraz z podlegltymi mu referatami, zajmuje sie:

a. inwentaryzacjg i konserwacja zabytkéw koscielnych;

b. przygotowywaniem dokumentacji do decyzji Biskupa, majacej na celu wydanie zezwolenia na nowe budowle;
c. zatwierdzaniem projektow nowych budowli sakralnych i projektéw wystroju ich wnetrza;

d. zatwierdzaniem projektéw przebudowy kosciotéw i innych budynkéw koscielnych.

Rzecznik prasowy Kurii Diecezjalnej Plockiej

31. Przedstawicielem Kurii w kontaktach z mediami jest rzecznik prasowy Kurii Diecezjalnej Ptockiej. Peini zadania
zlecone przez Biskupa Plockiego; konsultuje iuzgadnia z kompetentnymi w danej sprawie osobami tre$¢ wypowiedzi
do medi6éw; organizuje konferencje prasowe; przygotowuje informacje na strone internetowa Diecez;ji.

Cenzorzy koScielni

32. Cenzorzy koScielni, mianowani przez Biskupa, przedstawiaja pisemng opinie na temat publikacji, ktére zgodnie
z prawem KoS$cielnym wymagaja do druku aprobaty lub zezwolenia kompetentnej wtadzy ko$cielnej. W wypetnianiu swego
zadania cenzorzy winni kierowac¢ sie nauka Urzedu Nauczycielskiego Kosciota o wierze i obyczajach (zob. KPK, kan. 830).

Organy urzedowe Kurii Diecezjalnej Plockief

33. Organem urzedowym Kurii jest Miesiecznik Pasterski Plocki, a w sprawach biezacych Okdlnik Kurii Diecezjalnej
Plockieji oficjalna strona internetowa Diecezji, znajdujgca sie pod adresem www.diecezjaplocka.pl.

34. Miesiecznik Pasterski Plocki publikuje dokumenty Stolicy Apostolskiej i Konferencji Episkopatu Polski, pisma Biskupa
Ptockiego i Kurii Diecezjalnej, a takze: pomoce duszpasterskie i katechetyczne, artykuty dotyczace tematyki roku duszpaster-
skiego, recenzje, nekrologi zmartych ksiezy oraz komunikaty, poSwiecone wazniejszym wydarzeniom zzycia Diecezji.
Za przygotowanie materiatéw do kolejnych numeréw miesiecznika odpowiada redaktor naczelny.

Odprawy kurialne

35. Odprawy kurialne odbywaja sie raz w miesigcu. Omawiane sa nanich sprawy biezace Diecezji. Ich celem jest
koordynacja pracy poszczegdlnych wydziatéw.

36. Odprawy odbywaja sie pod przewodnictwem Biskupa Ptockiego. Biorg w nich udziat dyrektorzy Wydziatéw, kanclerz
Kurii i osoby odpowiedzialne za rézne zadania duszpastersko-administracyjne.

37. Termin i porzadek obrad odpraw kurialnych przedstawia kanclerz Kurii, po uprzednim uzgodnieniu z Biskupem
Ptockim.

Archiwum Kurii

38. Archiwum Kurii, zgodnie z prawem, zarzadza kanclerz Kurii.

39. Sktada sie ono z dwéch czesci:

a. archiwum biezacego, w ktérym przechowywane sa dokumenty, dotyczace Diecezji, parafii i kaptanéw, jak réwniez
dokumenty i pisma dotyczace spraw diecezjalnych, odpowiednio uporzadkowane i pilnie strzezone pod zamknieciem (zob.
KPK, kan. 487 § 1-2);

b. archiwum tajnego, w ktérym przechowywane sa dokumenty posiadajace klauzule tajnosci; znajduje sie ono w osobnym,
zamknietym miejscu. Klucz do archiwum tajnego posiada kanclerz Kurii. On takze jest odpowiedzialny za uzupeinianie
dokumentéw w archiwum tajnym.

40. Archiwum biezace powinno by¢ zamkniete, a klucz do niego posiada Biskup Ptocki, kanclerz, notariusz i archiwista.
Poza osobami uprawnionymi, nikomu nie wolno wchodzi¢ do archiwum biezacego bez odpowiedniego zezwolenia (zob. KPK,
kan. 487).

41. Kwerenda i kopiowanie akt archiwalnych s3 mozliwe jedynie za zgoda kanclerza Kurii. Archiwaliéw, z zasady, nie
Wypozycza sie.

Pracownicy Kurii

42. Wszyscy pracownicy Kurii powinni:

a. punktualnie rozpoczynac i konczy¢ prace;

b. w godzinach urzedowania przebywa¢ w Kurii, dtuzsza nieobecno$¢ wymaga zgody kanclerza;

c. na przebywanie w Kurii poza godzinami urzedowania wymagana jest zgoda kanclerza;

d. ksieza pracujacy w Kurii zobowiazani sig do noszenia stroju duchownego (sutanna lub ciemny garnitur z koloratka);



43. Ksiezom zatrudnionym w Kurii, po uprzednim uzgodnieniu z kanclerzem Kurii i dyrektorem Wydziatu, zezwala sie
na prowadzenie w parafiach rekolekcji adwentowych i wielkopostnych, jednej serii w danym okresie liturgicznym.

44. Ksieza pracujgcy w Kurii zobowigzani sa do uczestnictwa w:
a. dorocznych rekolekcjach kaptanskich;
b. dniach skupienia, organizowanych przez Kurie w Adwencie i Wielkim Poscie.

45. Pracownicy $wieccy Kurii zobowigzani sg do uczestnictwa w dniach skupienia w Adwencie i Wielkim PoScie.

46. Kazdy ksigdz pracujgcy w Kurii ma prawo do stuzbowego mieszkania oraz urlopu, stosownie do przepiséw
koscielnych i panstwowych. Urlopy uzgadnia sie z dyrektorem Wydziatu.

47. Wyjazdy stuzbowe powinny by¢ tak organizowane, aby w wydziale pozostat przynajmniej jeden pracownik.
48. Zmian w Regulaminie Kurii Diecezjalnej Ptockiej dokonuje Biskup Ptocki.



