INSTRUKCJA
O ZABEZPIECZENIU MAJATKU PARAFIALNEGO
PRZY ZMIANIE NA STANOWISKU PROBOSZCZA

1. Proboszcz po otrzymaniu nowego dekretu nominacyjnego moze pozosta¢ na zajmowanym dotychczas stanowisku nie
dtuzej niz miesigc w celu uporzadkowania spraw duszpasterskich iadministracyjnych oraz sporzadzenia protokotu
zdawczo-odbiorczego.

2. Przed kanonicznym objeciem parafii nalezy podpisa¢ protokét zdawczo-odbiorczy.

3. Wykaz przedmiotéw wyszczegdlnionych w protokole zdawczo-odbiorczym powinien by¢ dokonany na podstawie ich
bezposredniego ogladu. W sporzadzaniu tego dokumentu nalezy postugiwac sie ksiega inwentarzowa ipoprzednim
protokotem.

4. Protokét zdawczo-odbiorczy powinien obejmowaé spis nieruchomo$ci, tj. budynkéw igruntéw, ruchomosci
i wyposazenia: ko$ciota, kancelarii parafialnej, archiwum, domu parafialnego, biblioteki parafialnej, gospodarstwa
parafialnego i innych instytucji koScielnych, jesli sa (organistéwka, wikariat itp.).

5. W przypadku wyjatkowo cennych archiwaliéw lub kosztownosci (wota, precjoza itp.) nalezy wymieni¢ je w protokole
ze szczeg6lng doktadnoscig, jesli to mozliwe z uwzglednieniem fachowej dokumentacji.

6. Protokét zdawczo-odbiorczy powinien obejmowaé takze stan kasy parafialnej z podaniem wszystkich waloréw
w gotéwce izdeponowanych w banku, potwierdzonych aktualnym wyciagiem bankowym z konta parafialnego, a takze
wykaz dtuznikéw i wierzycieli. Nalezy réwniez zaznaczyé¢, czy pracownicy koScielni otrzymali nalezne wynagrodzenie oraz
czy wszelkie §wiadczenia na rzecz Kurii Diecezjalnej i innych instytucji diecezjalnych oraz podatki zostaty uregulowane.

7. W parafiach, ktére posiadaja ziemie uprawng, proboszczowie - ustepujacy inastepca - uzgadniaja wobec dziekana
sprawe przekazania ptodéw rolnych i innych dochodéw. W sprawach spornych nalezy odnies¢ sie do Kurii Diecezjalne;j.

8. W przypadku $mierci proboszcza dziekan troszczy sie o zabezpieczenie majatku parafialnego.

9. Usilnie zacheca sie kaptandéw, aby w testamencie szczegétowo okreslali, co komu przekazuja. Jest rzecza chwalebng
uwzglednianie w zapisach testamentalnych celéw religijno-spotecznych.

10. Dziekani obowigzani sg wykaza¢ szczegblnag pilno$¢, staranie iroztropnos$¢, by tak kierowa¢ biegiem spraw
przy zmianie na stanowisku proboszczow iw przypadkach ich $mierci, by majatek koscielny nie poniést szkody,
a zainteresowani (proboszczowie ispadkobiercy) w zgodzie iz mito$cig uregulowali wzajemne zobowigzania wzgledem
siebie oraz by sprawy materialne nie przestonity podstawowego celu Kos$ciota, jakim jest chwata Boza i zbawienie.



